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Bitácora de control
y calidad en salas Fecha:Conjunto:

Nombre del Auditor:



Generales Está bitácora se debe aplicar diariamente, en el 30% de las funciones. Y podrá hacerse por el líder de cuadrilla,
monitor de salas, subgerente, supervisor o gerente. 

Se debe colocar el número de sala a revisar. 

Se debe anotar el horario de la función a auditar.

Se dene anotar el número de contraseñas (control interno) existentes en arquilla, 30 minutos después de comenzada la función.

Se debe anotar el número de clientes dentro de la sala, 30 minutos despues de comenzada la función. 

Es la diferencia entre asistentes dentro de la sala (B) y contraseñar en arquilla (A).

Con "pistola" para tomar temperatura, asegurar que ésta se encuentre entre 21° y 25°, anotando el resultado arrojado por el medidor.

Revisar que tívoli y letreros de "salida de emergencia" y "no fumar" (si existen), estén encendidos y en buen estado,
escribiendo una palomita (si cumple) o una cruz (si no cumple).

Validar que la función haya sido arrancada puntualmente, escribiendo una palomita (si cumple) o una cruz (si no cumple). 

Validar que al inicio de la proyección, el cuadro esté completo (que la imagen no esté partida), escribiendo una palomita
(si cumple) o una cruz (si no cumple).

Revisar que el audio de cineminutos y trailers sea el adecuado (nítido y claro), escribiendo una palomita (si cumple)
o una cruz (si no cumple).

Validar que durante la exhibición de cineminutos y trailers, las luces laterales estén al 50%, escribiendo una palomita (si cumple)
o una cruz (si no cumple).

Validar que el orden de cineminutos y trailers esté de acuerdo a la pauta girada por Publicidad y Programación,
escribiendo una palomita (si cumple) o una cruz (si no cumple).

Asegurar que al inicio del cineminiuto corporativo, las luces laterales se apaguen totalmente, escribiendo una palomita
(si cumple) o una cruz (si no cumple).

Revisar que el lente (flat y scope), mascarilla (imagen completa, no desbordada), macro (2D & 3D) y masking (top & side),
estén de acuerdo al formato requerido, escribiendo una palomita (si cumple) o una cruz (si no cumple).

Revisar que el audio de la película sea el adecuado (nítido y claro), escribiendo una palomita (si cumple) o una cruz (si no cumple).

Validar que los subtitulos estén bien enfocados, obturados (sin fantasmas) y completos, escribiendo una palomita (si cumple)
o una cruz (si no cumple).

Validar que la imagen de la película sea nitida, sin rayas y bien enfocadas, escribiendo una palomita (si cumple)
o una cruz (si no cumple).

Hacer un recorrido y verificar que no haya clientes filmando la película,  escribiendo una palomita (si cumple)
o una cruz (si no cumple).

Revisar que justo al inicio de los créditos, se enciendan las luces lateriales al 50%, escribiendo una palomita
(si cumple) o una cruz (si no cumple).

Revisar que se exhiban los créditos al 100%, escribiendo una palomita (si cumple) o una cruz (si no cumple).

Escribir el nombre de la persona que hizo la auditoría.
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