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Cambio de contrasena

1. El cambio de contrasefia se lleva a cabo en la opciéon “Usuarios” de la seccion “Personas”.

v Personas

Usuarios

Instructores
Organizaciones

Grupos de compafieros de clase
2. Puedes buscar al usuario por nombre, apellido o ID. En este caso, sera por ID. En el segundo campo de “ID externa”,

escribe el ID del usuario al que le quieres reactivar el examen.

Eiu;u;ﬁ[‘1 Guardar como Reiniciar

Busqueda con distincion de

mayusculas y minusculas: S @ No
Identificacion del usuano: Comianza con
1D externa: Comienza con 45835
Apellido: Comienza con
Nombre: Comienza con

3. El usuario aparecera en la parte inferior de la pantalla. Haz clic en el ID del usuario para ver su informacion.

Idantificacion del usuario - Nombre de usuano Motificar
45836 |GOMEZ RODAS, EDUARDO (]

R eleccsonar iodos / Cancelor soleoosan



4. La plataforma te redirigird a la ventana “Informacién del usuario” en el

pestafna “Detalles del usuario”(A). Mueve la barra de desplazamig=ts

campos”(B).

5. En el campo de “Nueva contraseha” escribe la nueva

Blsqueda de usuario

Acciones
GUILLERMINA ADAME LUNA
123082
EMPLEADO GRAL HORAS Gerente: GILBERTO MONTES DE OCA RODRIGUEZ Estado: Activo
gigi.adamel@gmail.com
C. ACOXPA MEXICO
Detalles del usuario Articulos asignados Programas de estudios Inscripcién Estado de contenido > oV
Informacién personal
Nombre: Segundo nombre:
GUILLERMINA
Apellido:
ADAME LUNA
IE =n Cancelar

Otros campos

Nueva contrasefia:

contrasefa y confirmala en el campo de “Verificar ™

contrasena”. Finalmente, haz clic en “Guardar”.

Usuario de enlace profundo nativo:
No

*El campo de “Bloqueado” siempre debe estar desactivado. Esto

indica que el

blogqueado.

usuario no tiene el acceso a la plataforma

menuU deberas estar situado en la

hasta llegar al segmento “Otros

Verificar contrasefia:

oo

Blogueado:

Desblogqueado




Visualizacion Proxy (ventana de Inicio de un usuario)

La visualizacion proxy sirve para, como administrador, visualizar al usuario desde la ventana de inicio y poder

revisar o cotejar su avance, cumplimiento u otras situaciones en la plataforma.

v Personas
Usuarios
1. Primero sitUate en la opcion “Usuarios” Inetructores
de la seccion “Personas”. Organizaciones

Grupos de compafieros de clase

2. Puedes buscar al usuario por nombre, apellido o ID. En este caso, sera por ID. En el segundo campo de “ID

externa”, escribe el ID del usuario al que le quieres reactivar el examan.

Busi ‘rl_r‘1 Guardar como Reiniciar

Busqueda con distincion de

mayusculas y minusculas: Si @ No
Identificacion del usuario: Commnza con
ID externa: Comienza con 458135
Apellido: Comnza con
Nombre: Comienza con

3. El usuario aparecera en la parte inferior de la pantalla. Haz clic en el ID del usuario para ver su informacion.

ldantificacion del usuano Nombre de usuarno MNotificar |
45436 | GOMEZ RODAS, EDUARDO | ] |

p ek



Busqueda de usuario

Acciones -

GUILLERMINA ADAME LUNA

123082

EMPLEADO GRAL HORAS

gigi.adamel@gmail.com

Administrar asignaciones

Administrar inscripcion
Gerente: GILBERTO MONTES DE OCA RODRIGUEZ

Ejecutar proxy

C. ACOXPA MEXICO

Detalles del usuario

5.

Programas de estudios

Enviar notificacién por correo electrénico

Articulos asignados Programas

Asignar gerentes secundarios

Informacion personal Copiar
Nombre: Segundo nombre: -

Eliminar
| GUILLERMINA ‘ ‘

Se abrira una ventana emergente, la cual
corresponde a la ventana de inicio del usuario
desde una visualizacién de tipo visitante, lo
anterior quiere decir que puedes navegar
(visualizar) de manera regular pero no realizar

acciones como usuario.

/A Ejecutar proxy

No podra navegar desde esta pagina mientras la ventana de usuario del proxy permanezca abierta. Para
volver a la aplicacion de administrador, cierre la ventana de usuario del proxy haciendo clic en el botén
“Finalizar sesion de proxy” o cerrando la ventana del navegador.

Finalizar sesion de proxy

4.

La plataforma te redirigira a la ventana
menu deberas

“Detalles del

“Informacion del usuario” en el

estar situado en la pestana

usuario”(A). Da clic en “acciones”(B), al abrir se la

lista desplegable selecciona “Ejecutar Proxy”(C).

. - . DIENVENUO GUILLERMINA AUANIE LUNA
cinépolis.
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Organizacion

Mis asignaciones de aprendizaje E= EE Orden... solicitud | Priorid... 7 Filtro Mis programas de estudios -

Palabra clave ! Nombre o ID del curso | Seleccionar todos. = Todos los tipos de asi¢

~~VENCIDO

\

iFelicitaciones! Se han
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programas de estudios
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W requeridos.
V - GRs_Examen MHA Ir al estado del programa de
Z5mT EvaL Examen_GRS_MHATev 1 5imay2020 estudios

~ $IN FECHA DE VENCIMIENTO

Cinepolito
aBordé

Historial de aprendizaje

BIENVENIDA A CINEPOLIS

WET 164002 rev.1 12/nov/2015

Ver todos  Agregar

Para salir, cierra la ventana emergente, al cerrarla

podras ver una ventana de bloqueo de acciones, da

clic en “Finalizar Sesiéon Proxy”, para regresar a tu

perfil como administrador.



Asistencia y Soporte
sobre este tema:

Consultores de Aprendizaje

Regiones 01, 02 y 04: Teresa Bainori — tbainori@cinepolis.com

Regiones 03, 08, 12 y 13: Mariana Marin - mmarin@cinepolis.com

Regiones 05, 06, 07, 14: Jacqueline Reyes — jreyesf@cinepolis.com

Regiones 09, 10 y 11: |leana Nolazco — mnolazco@cinepolis.com

Regiones 15, 16, 17 y 21: José Luis Antunez — jantunez@cinepolis.com

Regiones 18, 19 20: Liliana Ruiz - Iruizl@cinepolis.com

Regiones 22, 23 y 28: L.uis Manuel Cortés — Icortes@cinepolis.com

Regiones 24, 25, 26 y 27: Sara Olea — solea@cinepolis.com
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