


ÚLTIMO DÍA 
DEL PERIODO

NÓMINA

Proceso de Nómina

DÍAS PREVIOS A LA 
FECHA LÍMITE DE 

ENVÍO

DÍA SIGUIENTE A 
LA FECHA DE 

ENVÍO

DÍA HÁBIL PREVIO A 
LA FECHA DE PAGO

FECHA DE PAGO 
EN CALENDARIO

• Finaliza quincena

• Se obtienen 
horas laboradas

• Llenar, revisar y 
enviar 
prenómina a 
corporativo

• Revisar listas de 
raya preliminares

• Notificar cualquier 
error

• Descargar y 
archivar listas de 
raya definitivas

• Descargar recibos 
de nómina

• Pago de nómina 
por transferencia

• Recabar firma en 
los recibos de 
nómina y archivar

1 2 3 4 5

Consulta el Calendario de Nómina vigente



Recibo de Nómina

NÓMINA

Para dudas o asesoría, consulta a tu Socio de RRHH
• Zonas 1 y 2: Alinne Gómez – mgomez@cinepolis.com

• Zonas 3 y 4: Jesús Kaised Ruvalcaba – jruvalcaba@cinepolis.com
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